
Wer macht was Betrieb: ____________________

Namen eintragen, keine Funktionen. Eine Zuständigkeit ohne Betrag oder Frist ist keine.

Stand vom Nächste Durchsicht

Aufgabe Wer macht es Wer vertritt Wer darf entscheiden (mit Grenze) Wer muss es wissen

Telefon annehmen

Termin zusagen

Preis nennen

Angebot schreiben

Nachfassen

Material bestellen

Rechnung schreiben

Mahnen

Reklamation annehmen

Krankmeldung
entgegennehmen

Bewerbung beantworten

Vorlage von digitaler-innendienst.de frei verwendbar im eigenen Betrieb



Zeilen ohne Eintrag in der Spalte „Wer vertritt": ______ von 11. Das ist die Zahl, die zählt.

Vorlage von digitaler-innendienst.de frei verwendbar im eigenen Betrieb


